
 

 

 
 לועד מקומי מושב בת חן

 ישוב /תמנהל /הדרוש
 

 הגדרת תפקיד: 

בעל/ת התפקיד ישמש כזרוע ביצועית ליישום מדיניות והחלטות הועד המקומי, הניהול האופרטיבי 

 וקידום התפתחות הישוב בהיבטים התפעוליים והקהילתיים.

 

 תיאור התפקיד:

 ועד המקומיביצוע ומעקב אחר החלטות ה 

 ניהול עובדי משנה, עבודה עם ספקים וקבלנים, הכנת מכרזים וחוזים. 

 תקציב הועד, הוצאות, חשבוניות ספקים. –מעקב וניהול נושאים כספיים  

 שירות, טיפול ומענה לפניות תושבים. 

 עבודה מערכתית מול מחלקות המועצה על פי הצורך. 

 וקידום פרויקטיםהובלה  

 ניהול מאגר נתונים של הישוב ומעקב דמוגרפי על הנעשה בישוב כולל קליטת תושב חדש  

 הובלת תכניות עבודה וסיוע בפעילות הוועדות, גיוס ושימור מתנדבים. 

 קליטת תכניות מהמועצה וקידום יוזמות תושבים. 

 לצורך.ייצוג הוועד והמושב בפורומים חיצוניים שונים בהתאם  

 ניהול תחזוקת מבנים ושטחי ציבור. 

 

 דרישות התפקיד: 

 תודעת שירות גבוהה. 

 תקשורת ויחסי אנוש טובים. 

 ניסיון בהובלת תהליכים חברתיים בקהילה קטנה. 

 יכולות ביצוע גבוהות וניהול פרויקטים. 

 יכולת עבודה רב ממשקית. 

 .officeת מיומנויות מחשב גבוהות לרבות שליטה בתוכנ 

 יתרון –היכרות עם התחום המוניציפאלי ועבודה עם רשויות אזוריות  

 יתרון. –ניסיון וידע בניהול כספים ובקרה תקציבית  

 יכולת עבודה בשעות גמישות כולל אחה"צ וערב 

 חובה. -רישיון נהיגה ורכב  

 

 שעות שבועיות( 12אחוז משרה ) 30מיידית, בהיקף של  –תחילת עבודה 

 

 kivity14@bezeqint.netאת קו"ח יש לשלוח למזכירות הועד המקומי במייל: 

 

 

 

 


