
   

 
 

 לוועד המקומי בישוב הקהילתי חופית בעמק חפר דרוש/ה מנהל/ת ישוב 

 

זרוע ביצועית ליישום מדיניות והחלטות הועד המקומי, ניהול אופרטיבי וקידום התפתחות הגדרת התפקיד: 

  הישוב בהיבטים התפעוליים והקהילתיים.

 

 תיאור התפקיד

 המקומי הועד החלטות אחר ומעקב ביצוע .1

 הובלה וקידום פרויקטים עליהם החליט הועד המקומי .2

 כתובת שוטפת וזמינה לפניות תושבים  .3

 תקציב הוועד, הוצאות, חשבוניות ספקים  -מעקב וניהול אחר נושאים כספיים .4

 יםוקבלנ ספקים עם עבודה ,משנה עובדי ניהול .5

  הצורך פי על נוספים וגופים המועצה מחלקות עם עבודה .6

 אחריות לבקרת התפקוד התפעולי השוטף של הישוב  .7

 פיתוח תשתית קהילתית ומעורבות תושבים בחיי הקהילה והתרבות בישוב . .8

 .לצורך בהתאם שונים חיצוניים בפורומים הועד המקומי ייצוג .9

 דרישות התפקיד

 רות  עם התחום המוניציפלי ועבודה מול רשות מקומית ניסיון מקצועי רלוונטי והיכ 

 תודעת שירות גבוהה ויכולות בין אישיות גבוהות 

 יכולת ארגון גבוהה 

  יכולת ניסוח גבוהה בכתב ובע"פ 

  מיומנויות מחשב לרבות שליטה בתוכנותOFFICE  וEXCEL 

 בעל/ת תפיסה קהילתית וראיה מערכתית 

  יתרון  –ניסיון בהובלת תהליכים בקהילה 

 .ניסיון בניהול תקציב ובניית תכנית עבודה מקושרת תקציב 

  משרת אמון. –יכולת עבודה בשעות גמישות 

  חובה  –רישיון נהיגה 
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