
 

 

  
  
 

דרוש/ה   מילופרי  ומאורגנ/ת   עובד/ת למפעל  ומשמעותי  לתפקיד   אדמיניסטרטיבי אחראי/ת  מרכזי 
  .בסביבה מקצועית ודינמית 

 תפקיד אדמיניסטרטיבי מגוון, עם השפעה על תהליכים יומיומיים בארגון. 
 אהמשרה מל  

  : תחומי האחריות

 מולתיאום שוטף    , כוללמשלב הקליטה , בעובדים הזרים במפעלהאדמיניסטרטיבי  הטיפול הובלת 
  .גורמי חוץ

 בתפעול ותמיכה אופיס-ניהול הבק,  ריכוז תחום הבטיחות בעבודה.  

  :   דרישות התפקיד

 נים, גישה שירותית  ייחסי אנוש מצוי 
  יכולת עבודה מול ממשקים מגוונים  
 משימות באופן עצמאי הובלת ויכולתאישית  , אחריותיוזמה.  
 משימותותיעדוף  בניהול גבוההויכולת  ארגון, סדר  
 דינמית  והשתלבות בסביבת עבודה מלאה משרהעבודה בל נכונות . 
 רכב -חובה  
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