
 
  

  מושב בארותיים מחפש מנהל/ת יישוב 

  

יוזמה והנעת   הגדרת התפקיד: הוצאה לפועל, ניהול ופיקוח על ביצוע מדיניות והחלטות הועד המקומי,
  תהליכים תפעוליים וקהילתיים קצרים וארוכים במושב, קשר עם התושבים וקידום התפתחותו. 

  

    תיאור התפקיד:

  ביצוע ומעקב אחר החלטות הועד המקומי 

  . תפעול תחזוקה שוטפת יום יומית של המושב 1

  תקציב הועד, הוצאות, חשבוניות ספקים  -. מעקב וניהול אחר נושאים כספיים2

  פיקוח ועבודה מול ספקים וקבלנים, הכנת מכרזים . 3

  . עבודה מערכתית מול מחלקות המועצה וגופים נוספים על פי הצורך.4

  . שירות, טיפול ומענה לפניות התושבים 5

  .אחריות על מבני ציבור וקהילה, ניהול יומן, השכרה ותחזוקה6

  . ייצוג הישוב בפורומים מועצתיים ואזוריים שונים 7

  

  התפקיד:דרישות 

  . תודעת שירות גבוהה, תקשורת ויחסי אנוש מעולים.1

  . ידע בניהול כספים ובקרה תקציבית. 2

  .  office. . מיומנויות מחשב גבוהות לרבות שליטה בתוכנות 3

  . יכולות ומוטיבציה לניהול פרויקטים והנעת תהליכים. 4

  . יכולת עבודה באופן עצמאי ובצוות. 5

  יתרון. -גזר הכפרי ו/או רשויות מקומית וכן הכשרה רלוונטית . ניסיון והיכרות עם המ6

  . העבודה אינה מתאימה לתושבי המושב. 7

  

 היקף העבודה חצי משרה. 


