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22.6.26
לכבוד: יישובי אגודת המים עמק חרוד

הנדון: דרושה מזכירה ומנהלת משרד לאגודת המים עמק חרוד

לאגודת המים עמק חרוד דרושה מזכירה ומנהלת משרד 
מיקום המשרה – אגודת המים עמק חרוד
היקף המשרה – משרה מלאה
תיאור התפקיד:
ניהול שוטף של המשרד, מענה טלפוני, קבלת קהל, ניהול יומנים ותאום פגישות, טיפול שוטף בדואר, רכש וספקים. עזרה בהנהלת חשבונות.
דרישות התפקיד:
ניסיון קודם בתפקיד אדמיניסטרטיבי, שליטה בתוכנות מחשב, יחסי אנוש מעולים ותודעת שירות. עדיפות לבעלי ידע בהנהלת חשבונות.
על המעוניינים לשלוח קורות חיים עד לתאריך 2/7/26 לכתובת המייל: aguda@harod.org.il






                                                                                                          בברכה,
                                                                                                       הלל גרוסר
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