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למכון למורשת בן-גוריון דרוש.ה רכז.ת אדמיניסטרציה ותפעול במערך החינוך 

הגדרות תפקיד: 
· ריכוז כלל מרכיבי הלוגיסטיקה בפעילויות המערך.
· ריכוז הפעילות החל ממענה טלפוני ראשוני דרך שלב הגשת הצעת מחיר ועד לסיום הפעילות.
· עבודה מול גופים ומערכות תקציביות של משרד החינוך (כדוגמת גפ"ן ומצפ"ן).
· סיוע בתכלול ותפעול פעילויות המערך בשוטף
· ליווי וסיוע בכל הנדרש להצלחת פעילויות המערך והמכון בכללותו.

דרישות התפקיד: 
· ניסיון באדמיניסטרציה ולוגיסטיקה 
· סדר וארגון, תושייה, גמישות ויצירתיות מחשבתית.
· יכולת ביטוי גבוהה בכתב ובעל-פה.
· שליטה מלאה ביישומי מחשב ותוכנות האופיס, ניסיון ב-SAP – יתרון.
· יכולת למידה מתמדת.
· ראייה מרחבית.
· יכולת עבודה עצמאית ובצוות.
· יחסי אנוש מעולים.
· תיתכן עבודה בשעות לא שגרתיות.
· ניסיון בעבודה מול משרד החינוך – יתרון.
· רישיון נהיגה.


העבודה במדרשת בן-גוריון 
היקף משרה: 100% 
תחילת עבודה: מיידי

ניתן לשלוח קורות חיים למייל: moreshet@bgh.org.il
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