מנהלת חשבונות סוג 1+2 וחשבת שכר 

דרישות התפקיד: 

· הנה"ח סוג 1, 2 
· חשבת שכר / לחלופין ניסיון בהכנת משכורות 
· שליטה מלאה בתכנת חשבשבת ושיקלולית. 
· התאמת לקוחות , ספקים,  בנקים , כרטיסי אשראי 
· תשלומים  לספקים 
· מסלקת אשראי ועבודה מול חברות אשראי 
· מעקב גבייה וטיפול בלקוחות 
· קליטת תנועות ומעקב  אחר חשבונות הבנקים 
· דיווחים לרשויות המס כולל דיווח מעמ. 
· 3 שנות ניסיון לפחות בהנהלת חשבונות
· ראיה והבנה חשבונאית רחבה
· שליטה מלאה וניסיון בעבודה בתוכנות אופיס ובאקסל בפרט
· יכולת עבודה בלחץ ותעדוף משימות
· מוסר עבודה גבוה
· אמינות

· [bookmark: _GoBack]ימים א עד ה ,שעות עבודה 8:00-16:30


