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 חיצוני/פנימימכרז 




:ה/דרושלמועצהאזוריתמשגב

 למחלקת תחבורהה /מזכיר
 

  

 :תאור התפקיד
 פתרון,הדפסות,מעקבהחלטות,תאוםפגישות:הכוללניהולמשרדממוחשב

טיפולבדוארותיוק,בעיותבאופןעצמאי

 ניהולומעקבאחרתקציבהמחלקה 
 וזהזמנותציודריכ 

 מענהטלפוניומענהלפניותהציבור 

 פצורך"סיועלסדרןהעבודהע 
 

 :כישורים נדרשים
 21יתרון-תוארראשון.חובה–שנותלימודאותעודתבגרותמלאה 

 ובתכנותשליטהמלאהבעבודהבמשרדממוחשבOFFICE  יכולתלימוד,ואינטרנט
 והטמעתתכנותמחשבחדשות

 במזכירותמוכחסיוןינ 

 יתרון-ניסיוןוידעבהנהלתחשבונות 

 פ"יכולתהבעהגבוההבכתבובע 

 יכולתתכנוןוניהולמשימותועבודהבתנאילחץ 

 תקשורתבינאישיתגבוההויכולתעבודתצוות

 דיסקרטיותוהקפדהעלפרטים,מהימנות,אמינות

 יוזמהוכושרארגון 





 החוב רישיון נהיגה ורכב
 011%:  היקף משרה 
 6-8 –מנהלי דרגה  –דירוג : תנאי שכר 

מיידית התחלת עבודה
 ענינהיפניות מתאימות תרק 

 

 
 ,13/09/2018נא להעביר עד לתאריך , (בציון שם המשרה)קורות חיים     

CV@misgav.org.il :ל"או בדוא 0019219משאבי אנוש בפקס  אגףל   


