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תקנון מערכת החינוך - יעד
1. ועדת חינוך – מבנה ואחריות
1.1 ועדת חינוך תמנה חמישה אנשים לפחות,שייבחרו אחת לשנה. רצוי שיהיה בוועדה נציג מכל פעוטון/תינוקייה,וכן נציג ללא ילד במערכת החינוך.רצוי ששני נציגים בכל שנה ימשיכו לכהן בוועדה קדנציה נוספת.
1.2 מערכת החינוך תעסיק מנהל/ת פעוטונים בשכר,למעט מקרים שבהם תחליט ועדת חינוך,כי נפח המערכת אינו מצדיק משרה זו.
1.3 מנהל/ת הפעוטונים מנהל/ת על פעילות שוטפת של כל מערכת החינוך (תינוקייה,פעוטונים,מועדוניות,קייטנות,מזון,רכישות וכדומה)כלפי ועדת חינוך. (ראה נספח-הגדרת תפקיד מנהל/ת חינוך.הנספח אינו מהווה חלק מהתקנון וועדת חינוך רשאית להוסיף /לגרוע ממנו על-פי שיקול דעתה)
1.4 ועדת חינוך מוסמכת לקבל החלטות בנושאים הבאים:
איוש מסגרות החינוך,קבלה ופיטורין של עובדים,מדיניות שכר העבודה,רכש,תשלומי הורים,מעבר ילדים בין המסגרות השונות.עם זאת-במקרים קיצוניים יש לערב את המזכירות בשיקול הדעת.
1.5 כל החלטה וסיכום עם הורים/מטפלות יועברו בכתב לצדדים הנוגעים בדבר.
1.6 כל ישיבות ועדת חינוך תסוכמנה בכתב, ותשמרנה בתיק ועדת חינוך.
1.7 החלטות עקרוניות שיתקבלו בוועדה יפרסמו בחוזר להורים.
1.8 שינויים במערכת יפורסמו בחוזר להורים (לדוגמה:חופשה ארוכה של מטפלת ,הכנסת ילד חדש למסגרת,הוספת מטפלת למסגרת וכדומה)
1.9 חברי הועדה מחויבים בשמירת סודיות לגבי פרטים הידועים להם מתוקף תפקידם(לגבי מטפלות,ילדים,משפחות וכו').
1.10 ועדת חינוך תתייעץ עם גורם מקצועי במקרה הצורך (לדוגמה:חלוקת הילדים בין המסגרות השונות בתחילת השנה,חילוקי דעות בצוות וכדומה.)
1.11 ועדת חינוך,יחד עם המזכירות מוסמכת לפתור בעיות בנוגע להורים החורגים מנוהלי העבודה המצוינים בתקנון המפורט לעיל.
1.12 ערעורים על החלטות שוטפות של ועדת חינוך יופנו בכתב לוועדה שתהיה מחויבת לדון בהם תוך שבועיים לכל היותר.
1.13 באחריותה של ועדת חינוך להעביר לוועדה הנבחרת אחריה את תיק החינוך ובו כל הסיכומים וההחלטות העקרוניות שנעשו בתקופתה ולפניה- בכתב ובאופן מסודר.
1.14 ועדת חינוך תפעל על פי תקנון חינוך.כל שינוי בתקנון החינוך יתבצע לפי נוהל שינוי תקנון האגודה "יעד",כמפורט בתקנון האגודה.
1.15 באחריותה של ועדת חינוך ליידע בכל שנה מחדש את ההורים לגבי קיומו של התקנון והמחויבות אליו (תוך הצגתו לקריאה במזכירות).כן באחריות ועדת חינוך ליידע הורים חדשים במערכת על קיומו של התקנון.
2. מסגרות
2.1 מערכת הפעוטונים
2.1.1 כללי
2.1.1.1 המערכת תקלוט ילדים מגיל שלושה חודשים ועד כניסתם לגנים אשר באחריות המועצה.

2.1.1.2 המערכת פתוחה לילדים בימים א' – ה' בין השעות 07:00-16:00 ובימי ו' בין השעות 07:30-12:45. (ייתכנו שינויים של 10 דקות בשל תיאומי ההסעות למטפלות)
2.1.1.3 התשלום עבור מערכת הפעוטונים הנו עבור שהות מלאה בכל מקרה, גם במידה שילד נמצא במערכת רק חלק מן השבוע.
2.1.1.4 ילדים שנקלטו במערכת לא יוצאו ממנה ע"י ועדת חינוך באמצע השנה (גם אם יהיו שינויים במבנה המסגרות או שילדים אחרים יפרשו מהמערכת)
2.1.2 רישום למערכת

2.1.2.1 כל בקשת רישום ילד למערכת תועבר לוועדת חינוך בכתב עד ה-1 ביוני. יחד עם זאת, רצוי כי ההורים יצהירו על כוונותיהם מוקדם ככל האפשר, כדי לאפשר לוועדת חינוך לתכנן את המערכת לקראת השנה החדשה.
2.1.2.2 ועדת חינוך תהיה מחויבת לקלוט את כל הילדים שיירשמו עד ה-1 ביוני. משפחות אשר יירשמו למערכת אחרי תאריך זה ייקלטו על בסיס מקום פנוי, עם זאת ועדת חינוך תעשה כל מאמץ לאפשר לילד להיקלט במערכת במהירות האפשרית. (למעט הסתייגות לגבי פתיחת תינוקייה – ראה בהמשך).
2.1.2.3 התאריך לכניסת ילד למערכת ע"פ ההרשמה מחייב וההורים יחויבו בתשלום חודש אחד – גם אם יחליטו לדחות את הכנסת הילד או שלא להיקלט במערכת כלל, למעט מקרים מיוחדים.

2.1.2.4 ועדת חינוך תהיה מחויבת לקלוט – בהקדם האפשרי ובמסגרת המתאימה – כל ילד או ילדה שיבקש להצטרף למערכת (בן / בת למשפחה חברה ביישוב או למשפחה הנמצאת בשנת מועמדות, או למשפחה השוכרת בית בישוב או למשפחה שעברה ועדת קליטה, ולכל היותר תוך חודשיים מיום הגשת הבקשה ע"י ההורים (למעט הסתייגות לגבי פתיחת תינוקיה ראשונה – ראה בהמשך)

2.1.2.5 המשפחה תכניס את הילד למערכת בתאריך שנקבע ותלווה אותו מספר ימים עד להשתלבותו במסגרת, בתאום עם המטפלות.
2.1.3 כללים לפתיחת והפעלת תינוקיה ראשונה
2.1.3.1 גיל מינימום להכנסת תינוק למערכת  - 12 שבועות.
2.1.3.2 ועדת חינוך תהיה מחויבת לפתוח תינוקיה אם נרשמו אליה לפחות 3 תינוקות.
2.1.3.3 ניתן לאפשר פתיחת תינוקייה עם שני תינוקות בלבד במידה והמשפחות מוכנות לקחת על עצמן את הפרש העליות עד לכניסתו של תינוק נוסף למערכת.
2.1.3.4 אין לעבור את התקן של מטפלת אחת יחידה ל- 4 תינוקות.
2.1.4 הוצאת ילד מהמערכת ע"י ההורים

2.1.4.1 כל בקשה להוצאת ילד מהמערכת תועבר בכתב למנהל/ת החינוך חודשיים מראש.
2.1.4.2 אם לא הודיעה המשפחה על הוצאת הילד בזמן תחוייב בתשלום חודשיים מיום מתן ההודעה.
2.1.4.3 ילדים שיוצאו מהמערכת אחרי חודש מאי יחויבו בכל מקרה בתשלום עבור חופשת הקיץ (מחצית התשלום החודשי הרגיל).  הורים שיוציאו את ילדיהם מהמערכת עד 31 למאי יחויבו בחלקם היחסי עבור עלות המערכת בחופשת הקיץ.
2.1.5 הרכב הפעוטונים / תינוקיה

2.1.5.1 ועדת החינוך תקבע את הרכב המסגרות תוך התייעצות עם מנהל/ת הפעוטונים, היועצת הפדגוגית, ובשיתוף עם ההורים.
2.1.5.2 ועדת חינוך תוכל לשקול מעבר ילדים ממסגרת למסגרת במהלך השנה, בהתאם לצרכי המערכת (לדוגמא – אפשרות להכניס תינוק/ות נוסף/ים לתינוקיה ע"י העלאת התינוקות הגדולים לפעוטון)
2.1.5.3  המעבר ממסגרת למסגרת במהלך השנה יעשה בהסכמה מלאה בין הורי הילדים "המועברים" וועדת חינוך. יש לתת את הדעת על טובתם של הילדים המועברים וכן על מצבו של הגן הקולט. במקרה הצורך יש להתיעץ עם גורם מקצועי.
2.1.6 ילדי חוץ

2.1.6.1 ילד חוץ יתקבל למערכת על בסיס מקום פנוי בלבד.
2.1.6.2  לתשלום החודשי של ילדי חוץ יצורף תשלום בעבור אחזקה,  ותוספת הזהה לסכום המשולם ע"י המועצה
2.1.6.3 הוריו של ילד חוץ יפקידו אצל מנהל/ת הפעוטונים צ'ק ביטחון על סך של חודשיים וחצי תשלום למערכת
2.1.6.4 הורים שיבקשו לצאת מן המערכת יודיעו על כך חודשיים מראש. במידה ולא יעשה כן – תעשה ועדת חינוך שימוש בצ'ק הביטחון הנ"ל.
2.1.6.5 ילד חוץ שיעזוב את המערכת אחרי ה-1 במרץ יחויב בתשלום עבור חופשת הקיץ
2.1.6.6 ילד חוץ שישהה במערכת עד סוף חודש מאי יחויב בכל מקרה בתשלום עד סוף השנה
2.2 מערכת המועדוניות
2.2.1 ועדת חינוך מחויבת לפתוח מועדונית (גפן / שיבולים) בנוכחות קבועה ומלאה של 3 ילדים לפחות. פתיחת מועדונית לשני ילדים בלבד נתונה לשיקול דעתה של ועדת חינוך.
2.2.2 ועדת חינוך תשאף למצוא פתרון של מועדוניות לילדים שמחוץ למערכת (לדוגמה; כתות א' וב'), שלא על חשבון ילדים שבתוך המערכת.
2.2.3 שעות הפעלה מועדונית גפן/שיבולים: שעת סיום פעילות הגן ועד השעה 16:00 בימים א'-ה' (ייתכנו שינויים של 10 דקות בשל תאומי הסעות למטפלות).
2.2.4 בקשה להשתתפות קבועה (גם אם חלקית) במועדונית יש להעביר בכתב למנהל/ת הפעוטונים.
2.2.5 הורים המבקשים להשתמש במערכת רק בימים אחדים בשבוע (נוכחות חלקית קבועה) יעבירו התחייבות בכתב על ימי השבוע המסוימים. שינוי ימים מהיום למחר אפשרי רק במידה שאין הגבלה לכך מצד המערכת ואין צורך בהתארגנות מיוחדת לצורך כך.
2.2.6 בקשה להכנסת ילד מזדמן למועדונית יש להפנות למנהלת הפעוטונים עד שעות הצהריים שביום הקודם להכנסה. תיתכן תשובה שלילית.
2.2.7 המערכת מחויבת לקלוט ילד למועדונית תוך חודש ממסירת ההודעה, בתנאי שהמועדונית המתאימה קיימת בפועל.
2.2.8 בקשה להוצאת ילד מהמועדונית יש להעביר בכתב למנהל/ת הפעוטונים בהתראה של חודש מראש. אם לא נמסרה הודעה על עזיבה – ימשיכו ההורים להיות מחויבים, גם אם ילדיהם לא שהו במועדונית בפועל (לגבי חודשי הקיץ – ראה כללים נפרדים).
2.2.9 הורים שאינם נזקקים לשרותי המועדונית בקיץ יודיעו על כך עד הראשון באפריל, ויחויבו עבור כל חודש רק ב-50% מהסכום אותו שילמו עבור כל חודש שהות במהלך השנה.
2.3 קייטנה לילדי הגנים
2.3.1 ועדת חינוך מחויבת לפתיחת קייטנות בחופשות השונות, אלא אם כן נרשמים פחות מחמישה ילדים.
2.3.2 כל הקייטנות הן מערכת כלכלית אחת.

2.3.3 מחיר הקייטנה יפורסם מראש על-פי צפי הנרשמים לקייטנה, ויעודכן סופית על-פי מספר הנרשמים בפועל.
2.3.4 שמה של אחראי/ת הקייטנה יפורסם לפני פתיחת הקייטנה.
2.3.5 הרשמה מחייבת לכל קייטנה תתבצע עד לתאריך שיפורסם על-ידי ועדת חינוך / מנהל/ת הפעוטונים, רצוי – לאחר שפורסם שמה של אחראית הקייטנה.
3. כספים ותשלומים
3.1 מערכת הכספים של החינוך מתנהלת באופן עצמאי כאשר סך ההכנסות (מדי שנה) = סך ההוצאות (מדי שנה).
המערכת מורכבת משתי תת-מערכות (מערכת הפעוטונים והמועדוניות ומערכת הקייטנות) אשר כל אחת מהן עצמאית מבחינה כלכלית. 
סך כל ההוצאות של המערכת (שכר עבודה, הסעות, הוצאות תפעוליות) מחולקות על בסיס ממוצע, כך שכל תת-מערכת מחויבת בחלק היחסי על פי שעות הפעלתה ומספר המטפלות העובדות בה.

3.2 תקציב הישוב למערכת החינוך מתווסף לתקציב העצמאי. תקציב זה יש להפנות לצורך שיפוץ, אחזקת מבנים והצטיידות כללית ולא למימון הוצאות שוטפות של המערכת (לדוגמא: שכר עבודה, הסעות וכו').

3.3 כספים המתקבלים ממקורות חיצוניים (תרומות, מפעל הפיס וכדומה) ישמשו לצורך הצטיידות והתחדשות ולא למימון הוצאות שוטפות של המערכת. 

3.4 התשלום בעבור מערכת הפעוטונים (עד שעה 16:00) יהיה שווה לילדים בכל המסגרות (תינוקייה ופעוטונים). 

3.5 שימוש במערכת הפעוטונים עד שעה 13:20 יזכה את המשפחה בהנחה כפי שתיקבע ע"י ועדת חינוך, בהתאם למצב הכלכלי של המערכת באותה שנה.

3.6 לקראת כל תחילת שנת לימודים ייבנה תקציב כולל, אשר ממנו ייגזרו חיוביי מערכת הפעוטונים (עד שעה 16:00) והמועדוניות. תקציב זה יבוקר באופן שוטף וייבדק מדי 4 חודשים לכל היותר. במידה הצורך יבוצעו תיקונים וישונו החיובים. 

3.7 הערכת עלויות תפורסם לעיון ציבור ההורים במהלך השבועיים הראשונים של אוגוסט.

3.8 בסוף שנת הלימודים יוחזרו/ייגבו כספים לכל ההורים באותה השנה, בהתאם ליתרות/גרעונות שנצברו במהלך השנה. לא יוחזרו להורים סכומים קטנים מ-10% מהתשלום לילד.
עודפי כספים במועדוניות לא יוחזרו להורים של ילדים מזדמנים.

3.9 התשלום עבור מועדוניות גפן ושיבולים  יהיה שווה.
3.10 השתתפות קבועה במועדונית תחויב בתשלום חודשי מלא עבור שהות מלאה. השתתפות קבועה בחלק מימות השבוע תחוייב על פי תעריף חלקי, שיקבע מראש. התשלום למזדמנים עבור כל יום נוכחות - 10% מהמחיר עבור חודש מלא.
3.11 הן למערכת הפעוטונים והן למועדוניות:
- כניסה מה-1 עד 14 לחודש – תשלום לחודש מלא
- כניסה מה-15 עד סוף החודש – תשלום למחצית חודש
4. ארוחות
4.1 ארוחת בוקר
4.1.1 ילדי הפעוטונים יאכלו ארוחת בוקר באופן קבוע כחלק מהמסגרת.
4.1.2 באחריות ההורים לתינוקות לספק פורמולה או חלב אם לילדיהם.

4.1.3 כל המטפלות זכאיות לארוחת בוקר על פי תפריט הילדים.
4.1.4 התפריט ייקבע בתחילת השנה ע"י מנהל/ת הפעוטונים וועדת חינוך – תוך ידוע ההורים והמטפלות.
4.2 ארוחת הצהרים
4.2.1 ארוחת הצהרים תסופק לילדי כלל מערכת החינוך באמצעות חברת הסעדה שתיבדק ותיבחר על ידי ועדת חינוך ומנהל/ת הפעוטונים.
4.3 התשלום על הארוחות הינו חלק מהתשלום הכולל למערכת. לא ינתן זיכוי כספי להורים שיבחרו לספק לילדם מזון באופן עצמאי.

5. בריאות
5.1 במקרים של בעיות בריאותיות יפעלו המטפלות וההורים בהתאם להנחיות המופיעות בחוברת ההוראות של משרד הבריאות ובהתאם לעדכוני משרד הבריאות מעת לעת. בתחילת כל שנה יוצגו להורים על ידי מנהל/ת הפעוטונים ההוראות המעודכנות של משרד הבריאות במעמד חתימת החוזה מול המערכת.

5.2 מחובת המטפלות להודיע להורים במקום עבודתם אם מצבו של הילד מחייב התיחסות רפואית או החזרתו הביתה. הורה שיוזעק לישוב יגיע במהירות  האפשרית. לא יינתן לילדים כל טיפול תרופתי על ידי המטפלות, למעט עזרה ראשונה

5.3 ילד שלא מגיע למערכת בשל מחלה (מחלה בלבד!!!) מעל לחודש:
- יחויב בתשלום למערכת בחודש הראשון להיעדרותו בלבד

6. ציוד
היישוב (ועדת חינוך כבא-כוח) יהיה אחראי לצייד את הילדים במערכת החינוך בכל הציוד שאינו מתכלה משנה לשנה, כגון ציוד שינה, מתקני חצר, ארגז חול וכדומה.

שמירת הציוד בגנים – באחריות המטפלות.

שמירת כלל הציוד (כולל במחסן) – באחריות מנהל/ת פעוטונים + ועדת חינוך.

7. חופשות
7.1 חגים בהם המערכת סגורה:

- ראש השנה

ערב ראש השנה א' ו-ב' בתשרי

3 ימים
- יום כיפור

ט' ו- י' בתשרי



2 ימים
- סוכות


ט"ו בתשרי



1 יום
- שמחת תורה

כ"ב בתשרי



1 יום
- פסח + חוה"מ

י"ד – כ"א ניסן



7 ימים
- יום העצמאות

ה' באייר



1 יום
- שבועות

ו' בסיון




1 יום

בכל יום בו המערכת סגורה, ושאינו יום חג, תוצע לילדי המועדוניות קייטנה בתשלום נפרד.

7.2 כמו כן תהיה המערכת סגורה שבועיים בסוף השנה, חלק מהימים כחופשה למטפלות וחלקם לצורך התארגנות.

7.3 בשבועיים הנ"ל יצאו המטפלות ליתרת ימי החופשה להן הן זכאיות, ושאר הימים יחשבו כחופשה ללא תשלום.
7.4 בנוסף יתכנו 1-2 ימים במהלך השנה בהם המערכת תהיה סגורה בשל ימי השתלמות / יום כיף מרוכז למטפלות. מנהל/ת הפעוטונים תבדוק אפשרות להפעלת הפעוטונים בימים אלה על ידי אדם אחר.

7.5 ועדת חינוך רשאית להחליט על ימי חופש שונים או נוספים (ימי גשר בחגים, במקרה של פחות משלושה נוכחים בפעוטון בערבי חגים ובחוה"מ, וכדומה). ימים אלה יהיו על חשבונן של המטפלות (כימי חופש או ללא תשלום)

7.6 ההודעה לגבי כל החופשות תינתן להורים מראש

8. שונות
8.1 במקרים שאינם מוגדרים בתקנון – יקבעו הדברים על פי שיקול דעת של ועדת חינוך
